
(內文範例僅供參考，格式可依接待社公函為主)

函
2015年5月18日
Ref No:M05-018
受 文 者：慈濟技術學院

發文單位：國際扶輪3490地區花蓮美侖山扶輪社
主    旨：本社預定接待2016-2017年度國際扶輪青少年交換學生乙名，請 貴
 校惠予同意該生入  貴校就讀，俾促進國際間之親善文化交流。
附    件：2016-2017年度Inbound交換學生申請書電子檔乙份、2016-2017年
度接待學校入學許可證三份、Guarantee Form三份（附上中文簽署說明）
說    明：
一、國際扶輪3490地區2016-2017年度青少年交換學生資料
	國籍
	姓名
	性別
	接待扶輪社
	派遣交換期間

	德國Germany
	Krischan Reese
	男
	花蓮美侖山扶輪社
	2016.8~2017.8


      上記學生預計於中華民國105年9月初至106年6月底在 貴校就讀。請依權責辦理。
      懇請 貴校同意該生入學就讀並核發學生證，以便辦理簽證入境事宜。

二、雙方約定事項：
（一）就學期間：扶輪交換學生與台灣學生一樣，應依學校規定上課，沒有特殊權利。事實　　上，扶輪交換學生很希望能有表現的機會，懇請 貴校儘量安排該交換學生參與校內及校外各項活動。如此一來，外籍學生與在校學生將更為融洽，從而由實際的文化之交流進而達到世界地球村的目標。

（二）該生在校之就學時間表、編班旁聽、與同學相處及班導師老師，由 貴校做通籌。每日放學離校後之安全問題則由扶輪社與接待家庭負責之。
（三）該生在台居留期間所需之學雜費、制服費、交通費、生活費，將由接待扶輪社全數支付；並謹守臺灣之各項法律規章及校規，於交換期滿後該生將依法儘速返國。
三、目前外交部已統一規定扶輪交換學生必須於入境臺灣前，憑 貴校所核發之入學許可證及所屬教育機關之公函辦理一年期的居留簽證。懇請 貴校核發入學許可證並交與相關執事人員帶回接待扶輪社，以利處理後續作業。
  四、隨函檢送該生之英文個人資料「Personal Information」電子檔乙份，請留存參酌。

  五、隨函另檢送該生之表格「Guarantee Form」正本、「入學許可證Study Permit」正本各三份，請  貴校校長或相關主管填妥相關資料、以英文簽名並黔蓋學校官印後，一併擲交本社，以利國際郵遞至該生，辦理簽證入境臺灣手續，無紉感禱。
                                     接待扶輪社社長                    



注意交換期間





注意就讀期間








