-各位親愛的2013-2014年度接待社，您好：
下列文件為2013-2014年度  貴社接待Inbound學生資料PDF檔及相關應填寫表格，請您依照下列順序完成，並於2013年6月18日【星期二】前寄達地區RYE委員會-新北市板橋區文化路一段145號13樓。
1.接待社公文附件【以下所有文件，皆以電腦打字輸入，除人員簽名外，請勿手寫，謝謝您。】
(1)接待Inbound學生資料(PDF檔)一份及2013-2014年度接待社各文件申請程序須知。
(2)Guarantee Form-英文空白版(PDF檔)。
 (3)Guarantee Form-中文填寫說明書(PDF檔)。
 (4)2013-2014年度接待社組織表(WORD檔)。
(5)2013-2014年度接待家庭預定表(WORD檔)。
(6)2013-2014年度接待學校公文函-範本及入學許可證(WORD檔)。
(7)HOSTING INFORMATION SHEET FOR INBOUND STUDENT 2013-2014空白版(WORD檔)。(8)HOSTING INFORMATION SHEET FOR INBOUND STUDENT 2013-2014中文說明(WORD檔)。
(9)D3490 扶輪社代號總表【扶輪社英文社名及代號】
2.請先詳讀2013-2014年度Inbound學生相關資料，可提供接待相關人員參考，瞭解其興趣提早作準備
如：社內RYE主委、該生專屬顧問、社內RYE委員、第一~第三接待家庭、接待學校…等。
3.接洽2013-2014年度接待學校前，請先與該校專屬窗口聯絡確認可接待名額及相關注意事宜。協調完畢
後，請  貴社準備下列各項已填妥欄位的文件及簽名後，至該接待學校申請官印及校長簽名。

(1)發函給接待學校公文(WORD檔範本於附件)，並附於接待Inbound學生資料影本一份。
(2)Guarantee Form英文版4份正本，以申請接待學校官印。

(3)接待學校入學許可證4份正本，正中空格請蓋學校官印。下方須請接待學校校長簽名(英文全名)。
4.請考慮Inbound學生未來上學通勤狀況，詳閱扶輪社安排接待家庭須知，再安排適當3, 4組接待家庭。填妥每一組接待家庭預定表及基本聯絡資料共3份正本(欄位皆以電腦膳打)。
***應寄回地區RYE委員會資料如下，請用電腦詳細填妥各欄位，並確認無誤後簽名。文件掃描成JPG檔，Email至rye@rid3490.org.tw，以備委員會不時之需列印。
  (1) Guarantee Form英文版：4份正本：已電腦膳打各欄位無誤，且蓋接待學校官印。
  (2) 接待學校「入學許可證」：4份正本：已電腦膳打2013-2014年度Inbound學生資料
     □正中空格已蓋上接待學校官印，下方空格校長已簽名，並押上日期。
  (3) 接待社組織表：4份正本：所有人員皆為2013-2014年度RYE委員會成員。
     □Inbound專屬的顧問具有基本英文溝通能力，無重複社內RYE其他職位，也未擔任接待家庭。
     □所有資料已用電腦詳細填妥各欄位，並確認任何欄位空格皆正確無誤。
  (4) 接待家庭預定表：4份正本：每一位學生有至少3~4個接待家庭，約3個月輪換一組。
     □第一接待家庭的成員之一，具有基本英文溝通能力。
     □若有跨社的社友為接待家庭成員，請務必填入該扶輪社名。
  (5) 2013-2014 HOSTING INFORMATION SHEET FOR INBOUND STUDENT：4份正本。
     □所有資料已用電腦詳細填妥各欄位，並確認任何欄位空格皆正確無誤。
