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1. 扶輪社資格認證

本扶輪社參與扶輪基金會全球及包裹獎助金，必須遵守扶輪基金會所提供本備忘錄訂定之財務及管理需求，而且每年至少選派一位社友參加地區所舉辦之獎助金管理研習會。地區也可以於扶輪社資格認證時，訂定更多需求和額外要求其所屬扶輪社取得資格認證後，方可參與扶輪基金地區獎助金。經由完成這些需求，扶輪社才符合資格參與扶輪基金會的獎助金計劃。

      A.  本扶輪社成功地完成各項認證要求，資格限期為一扶輪年度。
      B.  本扶輪社須遵守本備忘錄、地區的任何增訂要求和扶輪基金會相關政策，方可保持合格狀態。
      C.  本扶輪社為所支持的獎助金的資金運用負責，不論資金由是何人控管 。
      D.  資格可能因涉及詐欺，偽造，假身份，嚴重疏忽，危害受益人的健康、福利或安全，不符合資格的捐款，個人利得使用，不明的利益衝突，個人壟斷獎助金，舉報造假，受益人付款浮報，接受受益人金錢餽贈，不法行為，不符用途之運用或不當管理獎助金而被停權或取消資格。  
      E.  本扶輪社必須配合任何財務，獎助金或運作上的稽查。


2. 本扶輪社領導人之責任

本扶輪社領導人是扶輪社資格認證和正當執行扶輪基金會獎助金的主要負責人，領導人之責任包括：
     A. 至少指定一個本扶輪社社友執行、管理和維繫扶輪社的資格。
     B.  確保所有扶輪基金會獎助金遵守管理與監督措施和正當的獎助金管理做法。
     C.  確保所有參與獎助金的個人避免任何確知或可預知的利益衝突。 

    3. 財務管理計劃

本扶輪社須備有書面財務管理計劃，提供前後一致的獎助金資金管理。財務管理計劃必須包含下列程序：
     A. 維持一套標準帳冊，含完整的收據和獎助金的支付憑證。
     B. 適當的支付獎助金。
     C. 維護經手獎助金責任分屬。
     D. 建立一套庫存財產目錄系統，記錄獎助金採購的設備和其他資產，並保持購買、產製或經由獎助金活動捐贈的詳細記錄。
     E. 確保所有的獎助金活動，包含基金的轉換符合當地法律規範。 
 
    4. 銀行帳戶的需求

為收受獎助金，本扶輪社必須設立收受和支付基金會獎助金的銀行專戶。
     A. 本扶輪社銀行專戶必須:
         1.  付款時至少二位社友印鑑核章。
         2.  該帳戶必須為低息或是不孳息的。
     B. 任何賺取的利息必須附有憑証，並且僅能使用於合乎規定且事先得到核准的獎助金活動或是歸還給基金會。
     C. 本扶輪社贊助的每一個獎助金計劃分別設立帳戶，並清楚地標明供特定獎助資金使用。
     D. 獎助資金不可以存於任何投資性帳戶，包括：共同基金、銀行存單、債券以及股票與其他方式。
     E. 銀行對帳單必須與扶輪基金會獎助金的存付紀錄一致。
     F. 本扶輪社必須建立一套銀行帳戶印鑑變更以更替保管權的書面計畫。

     5. 獎助金資金運用報告

本扶輪社必須信守扶輪基金會的報告需求。獎助金報告是獎助金的管理與監督的重要理念，它可告知扶輪基金會獎助金運用的進度和如何使用資金。

      6. 文件與憑證保存

本扶輪社必須建立和維持適當的記錄系統用以保存資格認證和基金會獎助金相關文件。經由保存這些文件與憑證以支持獎助金管理透明化，並且提供協助稽核與財務檢視之準備。
    A. 必須保存的文件與憑證包括，但不限於下列：
         1. 銀行帳戶資訊，含以前對帳單副本。
         2. 本扶輪社資格認證文件和一份已簽署備忘錄。
         3. 已登錄的計劃和程序，包括：
             a. 財務管理計劃。
             b. 文件存取程序。
             c. 銀行帳戶簽署人繼任計劃和資訊與文件的保留。
         4. 獎助金相關的資訊，含所有採購的收據與帳單。
    B. 本扶輪社的所有檔案必須能夠讓社友或應地區的要求隨時檢閱。
    C. 文件與憑證必須保存五年，或更長以符合當地法律要求。

    7.報告獎助金基金不當使用

本扶輪社必須向地區報告任何獎助金相關活動中潛在的不當使用或不當行為，這項提報義務在本社孕育出不縱容不當使用獎助資金的環境。

           
   授權與同意
     
本備忘錄經本扶輪社和地區同意並確認本扶輪社將採取措施確保適當地執行獎助金活動和適當管理基金會獎助資金。簽署本文件，本扶輪社同意遵守本備忘錄所有的條件和要求。


本簽署人謹代表 ______________扶輪社, 同意在  2014-2015 年度遵守本備忘錄所列之條件和需求，並通知國際扶輪 3490 地區，本扶輪社相關需求之任何政策變更和修訂。 
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